公文範本

○○○○○○管理委員會      函
                                                         地址:平鎮市○○里○○路○○號

                                  聯絡電話:○○○○○○○

                        聯絡人:○○○

受文者:平鎮市公所

發文日期:中華民國99年○月○日

發文字號:○○○字第○○○○號
速別:

密等及解密條件或保密期限:

附件:如說明三
主旨:申請「99年度桃園縣公寓大廈共用設施維護修繕補助」乙案，
     敬請　鈞所惠予審查，請　鑒核。

說明:

1、 依據桃園縣公寓大廈共用設施維護修繕補助辦法執行計畫辦理。

2、 因本社區○○○○設施，年久年修，為維護住戶之生活品質，特改善○○○○設施，但因修繕經費不足，懇請鈞所協助申請補助修繕之經費。(寫整修原因)

3、 檢陳申請補助表、補助項目費用表、公寓大廈管理組織報備證明影本、建築物使用執照影本、本年度會議紀錄、施工照片(含前、中、後)、領據、接受桃園縣政府經費支出憑證簿各三份及黏貼憑證用紙、存摺影本、通匯同意書各一份。

                                   主任委員　○　○　○

                                             (蓋大小章)
